东 南 大 学 保 卫 处 文 件

校保字 ﹝2017﹞ 6 号

东南大学保卫处二○一七年暑假期间值班表                                                                                     

1、 四牌楼、九龙湖、丁家桥

	值班日期
	校       区

	2017年
	四牌楼
	九龙湖
	丁家桥

	
	电话：83793110
	电话：52090110
	电话：83272438

	月
	日
	值  班
	带  班
	值  班
	带  班
	值  班

	6
	26
	仇  杰
	刘海涛
	胡  军
	谷洪良
	尹俊超

	
	27
	戚廷军
	刘海涛
	陶  冉
	谷洪良
	谭文龙

	
	28
	孙存怀
	刘海涛
	邵志国
	谷洪良
	陈  晖

	
	29
	孔祥豹
	刘海涛
	刘天华
	谷洪良
	丁  凯

	
	30
	李宗泽
	刘海涛
	李建平
	谷洪良
	奚  湛

	7
	1
	张  恺
	刘海涛
	马少禄
	谷洪良
	吕  军

	
	2
	桑贤鑫
	刘海涛
	李连华
	谷洪良
	徐  豪

	
	3
	钱  舵
	刘海涛
	陈正平
	谷洪良
	莫  罕

	
	4
	孙建云
	刘海涛
	魏  军
	谷洪良
	张和良

	
	5
	纪  国
	刘海涛
	俞  斌
	谷洪良
	杨欣达

	
	6
	杨军宁
	李大琨
	杨旭东
	茅胜华
	缪志坚

	
	7
	李之甦
	李大琨
	谷洪良
	茅胜华
	尹俊超

	
	8
	周云瑞
	李大琨
	茅胜华
	茅胜华
	谭文龙

	
	9
	李大琨
	李大琨
	许  钢
	茅胜华
	陈  晖

	
	10
	龙如平
	李大琨
	吴  京
	茅胜华
	丁  凯

	
	11
	郭  培
	李大琨
	张一龙
	茅胜华
	奚  湛

	
	12
	仇  杰
	李大琨
	金  辉
	茅胜华
	吕  军

	
	13
	戚廷军
	李大琨
	黄黎伟
	茅胜华
	徐  豪

	
	14
	孙存怀
	李大琨
	胡  军
	茅胜华
	莫  罕

	
	15
	孔祥豹
	李大琨
	陶  冉
	茅胜华
	张和良

	7
	16
	李宗泽
	桑贤鑫
	邵志国
	吴  京
	杨欣达

	
	17
	张  恺
	桑贤鑫
	刘天华
	吴  京
	缪志坚

	
	18
	桑贤鑫
	桑贤鑫
	李建平
	吴  京
	尹俊超

	
	19
	钱  舵
	桑贤鑫
	马少禄
	吴  京
	谭文龙

	
	20
	孙建云
	桑贤鑫
	李连华
	吴  京
	陈  晖

	
	21
	纪  国
	桑贤鑫
	陈正平
	吴  京
	丁  凯

	
	22
	杨军宁
	桑贤鑫
	魏  军
	吴  京
	奚  湛

	
	23
	李之甦
	桑贤鑫
	俞  斌
	吴  京
	吕  军

	
	24
	周云瑞
	桑贤鑫
	杨旭东
	吴  京
	徐  豪

	
	25
	李大琨
	桑贤鑫
	谷洪良
	吴  京
	莫  罕

	
	26
	龙如平
	纪  国
	茅胜华
	张一龙
	张和良

	
	27
	郭  培
	纪  国
	许  钢
	张一龙
	杨欣达

	
	28
	仇  杰
	纪  国
	吴  京
	张一龙
	缪志坚

	
	29
	戚廷军
	纪  国
	张一龙
	张一龙
	尹俊超

	
	30
	孙存怀
	纪  国
	金  辉
	张一龙
	谭文龙

	
	31
	孔祥豹
	纪  国
	黄黎伟
	张一龙
	陈  晖

	8
	1
	李宗泽
	纪  国
	胡  军
	张一龙
	丁  凯

	
	2
	张  恺
	纪  国
	陶  冉
	张一龙
	奚  湛

	
	3
	桑贤鑫
	纪  国
	邵志国
	张一龙
	吕  军

	
	4
	钱  舵
	纪  国
	刘天华
	张一龙
	徐  豪

	
	5
	孙建云
	李之甦
	李建平
	金  辉
	莫  罕

	
	6
	纪  国
	李之甦
	马少禄
	金  辉
	张和良

	
	7
	杨军宁
	李之甦
	李连华
	金  辉
	杨欣达

	
	8
	李之甦
	李之甦
	陈正平
	金  辉
	缪志坚

	
	9
	周云瑞
	李之甦
	魏  军
	金  辉
	尹俊超

	
	10
	李大琨
	李之甦
	俞  斌
	金  辉
	谭文龙

	
	11
	龙如平
	李之甦
	杨旭东
	金  辉
	陈  晖

	
	12
	郭  培
	李之甦
	谷洪良
	金  辉
	丁  凯

	
	13
	仇  杰
	李之甦
	茅胜华
	金  辉
	奚  湛

	
	14
	戚廷军
	李之甦
	许  钢
	金  辉
	吕  军

	
	15
	孙存怀
	钱  舵
	吴  京
	马少禄
	徐  豪

	
	16
	孔祥豹
	钱  舵
	张一龙
	马少禄
	莫  罕

	8
	17
	李宗泽
	钱  舵
	金  辉
	马少禄
	张和良

	
	18
	张  恺
	钱  舵
	黄黎伟
	马少禄
	杨欣达

	
	19
	桑贤鑫
	钱  舵
	胡  军
	马少禄
	缪志坚

	
	20
	钱  舵
	钱  舵
	陶  冉
	马少禄
	尹俊超

	
	21
	孙建云
	钱  舵
	邵志国
	马少禄
	谭文龙

	
	22
	纪  国
	钱  舵
	刘天华
	马少禄
	陈  晖

	
	23
	杨军宁
	钱  舵
	李建平
	马少禄
	丁  凯

	
	24
	李之甦
	钱  舵
	马少禄
	马少禄
	奚  湛


二、政保科暑假值班表

	值班日期
	值班人员
	办证时间
	值班地点
	办理事项
	电话

	6月29日7月27日

8月10日
	茅胜华
	8：30--11：30
14：00--17：00
	四牌楼校区

沙塘园2号
保卫处302室
	出国（境）

政审、公证
	83792676

	7月13日
	郭  培
	8：30--11：30
14：00--17：00
	四牌楼校区

沙塘园2号
保卫处302室
	出国（境）

政审、公证
	83792676

	注意事项
	1、报备人员因私出国（境）审核 先前往人事科办妥《因私护照（通行证）通知书》后，再至政保科办理签字、盖章手续。
2、办理政审 请先由本人所在学院（部门）出具书面证明，并加盖公章，再来保卫处政保科办理。
3、办理公证  持本人身份证来保卫处政保科填写固定表格，再往公证处办理。


四、户籍科暑假值班表

	值班日期
	值班人员
	办证时间
	值班地点
	办理事项
	电话

	6月29日7月13日

7月27日

8月10日
	李葆青
	8：30--11：30
14：00--17：00
	四牌楼校区

沙塘园2号
保卫处102室
	户口


	83792086

	6月27日

7月5日

7月15日

7月23日

8月 2日

8月10日

8月20日
	俞  斌
陶  冉
	9：00—11：30

13：30—16：30

	九龙湖校区

保卫处一楼

办证大厅

	户口

	52090108

	注意事项
	领取《常住人口登记表》需本人带身份证、校园卡或者学生证办理。


五、丁家桥校区户证值班表

	值班日期
	值班人员
	办证时间
	值班地点
	办理事项
	电话

	6月29日

7月13日

7月27日

8月10日
	刘孝梅
	8：30--11：30

14：00--17：00
	丁家桥校区

行政楼117室
	户籍证明

户口迁移
	83272461



	2月18日
	陈  晖
	
	
	
	


四牌楼校区监控中心

	值班人员
	                                  日       期

	谢可嘉
	6月26日；7月1、6、11、16、21、26、31日；8月5、10、15、20日

	陈国议
	6月27日；7月2、7、12、17、22、27日；8月1、6、11、16、21日

	陆  晖
	6月28日；7月3、8、13、18、23、28日；8月2、7、12、17、22日

	张  源
	6月29日；7月4、9、14、19、24、29日；8月3、8、13、18、23日

	洪金龙
	6月30日；7月5、10、15、20、25、30日；8月4、9、14、19、24日


六、值班要求

1、 保卫处暑假值班实行处领导带班负责制。

总值班：任祖平：（电话：18951710101）

带  班：吴  扬：6月26日—7月15日；     （电话：18951710128）

刘培高：7月16日—8月4日；     （电话：18951710136）

李建平：8月 5 日—8月24日；     （电话：18951710119）

2、各值班点值班期间认真负责，值班人员及时处理日常事务，重大事情及时向处领导和带班领导报告。

3、值班期间坚守岗位，不得迟到、早退、擅离职守，值班点不得空人，负责报刊、文件收发和卫生清扫、检查并督促保安队伍认真履行岗位职责，并做好考勤签到工作。

4、做好值班记录和交接手续，交接班时间：早上8：30（九龙湖校区9：30）。

5、暑假期间，全体保卫人员需保持通讯畅通（如有变动，请及时报处值班备案），离开南京须向处领导请假报告。

6、8月25日早上8:00（九龙湖校区9:00）全体正式上班。

7、各校区保卫值班电话： 

九龙湖：52090110            内线：50110

四牌楼：83793110            内线：83110

丁家桥：83272438            内线：72438     18951710131
晓  庄：85325416        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

东南大学保卫处    
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